
 

 

 ANTOINE MELLIER 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES  

 

Responsable administratif et financier - Varlin Pont Neuf - Novembre 2023 / 

Octobre 2024 

-   gestion comptable et financière de l’association 

-   gestion administrative du personnel 

-   gestion de la vie quotidienne et du logiciel métier 
 

Directeur administratif et financier - ASPTT Limoges - Avril 2019 / Août 2021 

-   gestion administrative, comptable et financière de l’association 

- gestion du personnel, relations avec les élus, animation de réunions 

- rédaction et mise en place de projets 
 

Enseignant en comptabilité - Université Limoges - 2016 / 2021- 35h/an 

- cours théoriques et exercices pratiques de comptabilité générale 
 

Assistant comptable - Ligue Tennis- Mars 2015 / Février 2021 - 20h/mois 

- saisie et télétransmission des opérations comptables de l’association 
 

Responsable administratif - CROS Limousin - Décembre 2005 / Mars 2019 

- gestion administrative et comptable de l’association 

- rédaction de procès verbaux et compte rendus de réunions 

- gestion de la communication,, site internet et réseaux sociaux 
 

Contrôleur de gestion - Madrange SA - Mai / Septembre 2005 

- réalisation de tableaux de bord, contrôle des volumes et des marges  

- création d’applications informatiques et de modes opératoires  
 

Assistant RH et administration générale - CPAM 87 - Août 2004 / Avril 2005 

- saisie des variables paie, contrôle des absences, gestion des frais divers 

- gestion des achats, recherche de fournisseurs, traitement des factures 
 

Assistant logistique et contrôle de gestion - La Poste - Août 2003 / Juin 2004 

- réalisation de tableaux de bord, gestion du parc auto, traitement des factures 

- création de modes opératoires pour applications informatiques 

 

ÉTUDES ET DIPLÔMES 

• CAP Electricien d’Equipement du Bâtiment - 2023 - AFPA Limoges 

• Maîtrise Management et Gestion des Entreprises - 2003 - IAE Limoges 

• DUT Gestion des Entreprises et Administrations - 2001 - IUT Limoges 

• Baccalauréat Scientifique - 1999 - Lycée Paul Guérin Niort 

 

STAGES 

Pole Enr - 2022/2023 - installations photovoltaïques et climatisations 

CAT Apsah - 2003 - conception d’une salle multimédia 

DRDJS Limousin - 2002 - réalisation de bases de données 

Peugeot Limoges - 2001 - procédures de recrutement et de suivi du personnel 
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antoine.mellier@free.fr 
 

12 rue Eugène Jamot 

87000 LIMOGES 
 

21 septembre 1979 

 

AUTRES 
EXPÉRIENCES 
 

Directeur adjoint CV 
Surveillant de baignade 
Manutentionnaire 
Veilleur de nuit 
Agent d’accueil et 
d’orientation  
 

 

QUALITÉS HUMAINES 
ET COMPÉTENCES  
 

Gestion de projets 
Capacité rédactionnelle 
Encadrement et 
animation de groupes 
Diplomatie et aisance à 
communiquer 
Sens du management 
Sens du service 
Travail en équipe 
Maitrise pack office 

 

 

utilisatrice
Tampon 


